salesianos | Colegio
TRIANA | San Pedro

C.C. 41005440
GUIA PARA LA SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULOS DEL ALUMNADO

1.- Accede al sitio web de la Secretaria Virtual de los Centros de Educativo de la Junta de Andalucia. Y
pulse en Solicitudes — Tramites Generales — Solicitud de expedicion de titulos del alumnado.

https://secretariavirtual.juntadeandalucia.es/secretariavirtual/
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2.- Hay tres formas de acceder al tramite, siendo la recomendada mediante certificado digital (del solicitante)
o mediante la clave iann- (que la podra conseguir personandose en la secretaria del centro con el DNT).
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Acceso 2 Solicitud de expedicién de titulos del alumnado
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Autenticacién- Acceda ol trdmite usando la clave IANOE
1AND Identificador Educativo

Andaluz

Autenticacién- Ove Acceda ol trémite can un certificado digital reconocida, con CLEVE-PIN o CLOAVE-

cl@ve PERMANENTE.

Actusiice lo aplicocion Autofirma poro asegurar el correcto funcionamiento con 1os

- Certifcado Digieal Acceds ol tréamite utilizando un certificado digital de la FNMT 0 su DNI-e

novegadores Chrome y Edge. Puede descargor Autofirma desde ef sigurente enlace
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de la persana mediante “IANDE"

Focha de Nacimiento *

clore it £3
Debe introducr la clave tal y como le ha sido facitada
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GUIA PARA LA SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULOS DEL ALUMNADO

3.- Has accedido al tramite y ahora tendras que ir rellenando las distintas pestafias que aparecen.
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Seleccione la persona para la que realizard la solicitud:

4.- Rellena los datos personales solicitados y pulsa siguiente.
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Datos de la persona solicitante

§
Nambre: * Primer apellido: * Segunds apelldo:
Seno: * Ferha de nacimieno: * Tipo de documentacion NIFNIE/Pasaporte:
Naconalidad: * Pals de nacimiento’ * Lotalidad EXIFANErA:

Espahala . Espana .- ocabdad extran e

Provncia ge nacemiento: * Mun|Cipio ge naamiento: * Localldad de nacnvenco: *
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salesianos Colegio
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GUIA PARA LA SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULOS DEL ALUMNADO

5.- En la pestafia de datos solicitud. Debera buscar al CDP Salesianos de San Pedro, para ello, pulsaremos
sobre la lupa y escribimos el codigo de centro que es el 41005440. Marcar la ensefianza para la que se
solicita el titulo. Seleccionar alguna de las reducciones o exenciones si procede. Y marco los consentimientos
expresos para la consulta telematica de los datos de identidad y familia numerosa. Al final de la pagina
pulsar siguiente.
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CENTRO AL QUE SE DIRIGE LA SOLICITUD

Centro docente: *

G 20, Ognominacs
C.OP. Salesianos de 5an Pedro Q
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[

Sevilla Sewilla

DATOS DE LA SOLICITUD (seleccione la ensefanza de la que desea solicitar el titulo)

DATOS DE LA SOLICITUD (seleccione la ensefianza de |a que desea sollcitar el titulo)

e
1 alumno obtiens tituko en las sigulentes ensefanzas on ol centro €.D.P. Saleslanes de San Pedro
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salesianos | Colegio
TRIANA San Pedro

C.C. 41005440
GUIA PARA LA SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULOS DEL ALUMNADO

6.- En la pestana de datos del pago.
6.1.- Si previamente han realizado el pago de las tasas a través del modelo 046, deberan marcar la
casilla correspondiente e indicar el codigo del documento del modelo 046. y pulsar verificar

Solicitud de expedicion de titulos del alumnado i)

Ayuda

Ginstrucoenes 3 © Quién eres ¥ © Datos persanales ¥ @ Datos solicitud > [ RGN E I T ) Ardjurtar . > i >0

Sfouiacion sie Pago EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACION
O realizado el pago con anterioridad y adjunto documento acreditativo. | | || |I’ ’ II |‘|

Namero 046

Verificar Pago

Abonar las tasas no significa que la matricula o solicitud de expedicién de titulo se realice de forma automdtica.
Cuando pulse el botén, se abrira una ventana de la plataforma de pago de la Junta de Andalucia

Se le ha confeccionado una tasa con la informacién suministrada con un importe de 51,47€

Al realizar este tramite de forma telemdtica, el importe anterior tiene un descuento del 10% ya aplicado.

NOTA IMPORTANTE: Entre las opciones de pago de la plataforma de pago de hacienda, no use bajo ninguna orcunstancia, el pago por
transferencia, ya que la verificacion del pago se realizaria fuera del plazo de matricula,

Unat vez abonadas |as tasas tendrd que cor

Jar con el proceso para presentar la matricula o solicitud de expedicién de titulo

Abonar las tasa: gnifica que la matricula o solicitud de expedicidn de titulo se realice de forma automatica

6.2.- Si optan por realizarel pago desde la plataforma, deberan pulsar sobre el boton verde de
iniciar pago simplificado. Y enlaza con la plataforma de pago.

7.- Plataforma de pago telematico. Pueden optar por realizar el pago SIN certificado digital o CON
certificado digital (del solicitante). Preferentemente con TARJETA

Junta de Andalucia . - . ;
A Consejeria de Economia, Plataforma telematica de pago y presentacion de tributos y otros ingresos

Hacienda y Fondos Europeos
NO
UTILIZAR

Tarjeta
Cuenta bancaria
Transferencia €

Tarjeta
Transferencia

Empleado Pablico: Asistencia al contribuyente.

Para pagos con cuenta debe disponer de una cuenta corriente en alguna de las siguientes entidades:

][] ron] L] K] ][] |-~ .| B [ ] [°

Para pagos con tarjeta los tipos de tarjetas admitidas son:

Para comprobar los requisitos técnicos necesarios para operar con la Plataforma de Pago, pulsar aqui.
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salesianos Colegio
TRIANA San Pedro

C.C. 41005440
GUIA PARA LA SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULOS DEL ALUMNADO

8.- Plataforma de pago telematico. Para esta guia elegimos Pago SIN Certificado Digital. Nos aparece el
documento modelo 046 con los datos del solicitante y el importe a abonar. Marcamos la opcion de pago con
tarjeta y escribimos el correo electronico y pulsamos Pagar.

X @ Platatorma Tramitcs g ¥

3 JUMBGeandaICA, #eccnominyhacandaipYiLr ey ACCHIOEXINMOTPegROperation=accasoSnCarificado

n to ]
o ves oo & o c i
. - - Prveartarin ¢ Camcutar
o ) pres petic o i
5 Comen witrénice Cunimertasis w ticard 3era o e el SR Castx del g0 T W) Cart 6 692 SOTESRENIaTIA. 1 5 PulineTTie, M Hirmin: del Pigo @ Sresnticin de

9.- Se abre una nueva ventana donde introducimos los datos de la tarjeta bancaria donde se realizara el cargo
de las tasas.

se sage X @ Pumstewa
= juntadeandaluchs esfeconomiayhacienca/apisumetPresentacionSimalilicadaSinCeriicadu a %

A prbarbeciersionir) Platatorma telematica de pago y presentacion de tributos y otros ingresos

JUNTA DE
Bamanciaris: ANOALUCIA

Toerificador SETERSTTID
Importe: 50,46 C
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salesianos
TRIANA

C.C. 41005440

Colegio
San Pedro

GUIA PARA LA SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULOS DEL ALUMNADO

10.- Una vez realizado el pago correctamente nos aparece la siguiente pantalla y pulsamos en Siguiente.

% Juntadeandalicia as/educac avintualipago/raciba/ Wi dow=T721546075765448108=KIdMA1 DY XdMy

JFKAOCKHILPBEAVICHOAGAIMEOD7rxb

A Junta de Andalucia
Caniapets e Devarrue Bt

#inkcio ¢ Solicitudes & onsullas & Miusuado £ Pago Seguro Escolar

Informacion de pago

¢

SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTAOS EDUCATIVOS

11.- En esta pestafia se adjuntaran los documentos que acreditan las reducciones o exenciones que se
marcaron anteriormente, por ejemplo, familia numerosa, discapacidad, ....

=5 e dekicin enlecicacionfsecre
A Junta de Andalucia
cvepet e Dosarryl ticst
S Formeaci Pttt

# Solichudes  #=Consutas & Miusuario 5 Pago Seguro Escolar

# Inicio
Solicitud de expediciin de tituos del aiumnado

@mwror >0 3 © Do sohcht 3 B Dato:

] © Adjuntar documentacin

ACREDITACION DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

a %

0' SECRETARIAVIRTUAL

OF LOS CENTROS EDUCATIVOS

yriormanta {solo en caso necesaria) o la documuntacion adiconl o ! cantro le haya nccade

a documentacidn que acampaie 3 la sokomad deberd mantener su vallder y eficacin a % fecha de finalizacion Ged plazo de prese
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salesianos Colegio
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C.C. 41005440
GUIA PARA LA SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULOS DEL ALUMNADO

12.- Confirmar. En esta pestafia aparece la solicitud rellena en modo borrador. Una vez comprobado que todo
es correcto deberan pulsaran en el boton verde y les pediran un numero de teléfono mévil donde les llegaran
un codigo (SMS) para firmar la solicitud.

a %
SECRETARIAVIRTUAL

O LOS CENTROS EDUCATIVOS

Solicitudes 3= Consutas & Miusuaric 5 Pago Sequro Escolar

Solicitud de axpedicidn de titulos del alumnado

Blmertionns ) @ i >0

Documento de su salicitud

13.- Tras la firma, se ha finalizado el proceso de peticion del titulo, y le aparece la siguiente ventana con un
resumen de la solicitud. MUY IMPORTANTE. Descargar la solicitud que le servira de resguardo y poder
entregarlo en la Universidad u otro organismo que se lo soliciten

A Junta de Andalucia ' .
oo St e @ SECRETARIAVIRTUAL

DE LOE CENTROS EQUCATIVOS

Inico  # Solictudes  #=Consuitas & Miusuario  £5 Pago Seguro Escolar

Solicitud de expadicion de tituke del alumnado
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